INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez o

Director General .
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de [as Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Andrea Sucely Herndndez Mora Cul: 2371 37178 0101

Namero de contrato: DGDCFC-029-351-2021 Acuerdo Ministerial:  1145-2021

Servicios: Técnicos Nit del Contratista: 10125046-0 .
Ndmero de Factura: 716655993 Serie: 9B005FDC

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: ~ MES DE DICIEMBRE DE 2021

Monto Total del Contrato Q.9,833.33 Plazo del Contrato: 02/11/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta Direccién de Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural Y

los servicios: Fortalecimiento de las Culturas

Objetivos del Contrato:
: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Participacién

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de SERVICIOS TECNICOS que se describen a continuacién, i
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Apoyé en la elaboracién del Registro Unificado de Usuario Nacional (RUUN) del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la
Direccién de Participacion Ciudadana.
b)  Apoyé en la recopilacién de calendarios de actividades del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion
Ciudadana.
©)  Apoyé en la solicitud semanal de RUUN de las actividades a los del proyecto de Casas de Desarrollo de la Direccién de Participacién
Ciudadana. ‘
d)  Apoyé en el monitoreo de las actividades que se estan reportando en la calendarizacién mensual del proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en el monitoreo de las actividades que se cumpla con la meta establecida por cada Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

f)  Apoyé en empatar el RUUN de las actividades realizadas durante el mes, para el cuadre de actividades.

g)  Apoyé en la consolidacién del RUUN y memoria de labores,

h)  Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los
requisitos administrativos y financieros.

i) Apoyé en brindar lineamientos a personal de nuevo ingreso sobre cmo entregar el RUUN v listados de participacion,

) Apoyé enlas diferentes actividades de Ia Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y sus Direcciones '
Técnicas.
R)  Apoyé en otras actividades que se me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.
ANDREA SUCELY HERNANDEZ MORA LICDA. ASTRID MARIANA TELEGUARIO CAP
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Andrea Sucely Hernéndez Mora CUl: 2371 37178 0101

Ndmero de contrato; DGDCFC-029-351-2021 Acuerdo Ministerial: ~ 1145-2021

Servicios: Técnicos Nit del Contratista: 10125046-0

Namero de Factura; 716655993 Serie: 9BOO5FDC

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: MES DE DICIEMBRE DE 2021
Monto Total del Contrato Q.9,833.33 Plazo del Contrato:  02/11/2021 ol 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural Y
los servicios: Fortalecimiento de las Culturas

Objetivos del Contrato:

"El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en Ila prestacién de SERVICIOS TECNICOS que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)  Apoyé en la elaboracién del Registro Unificado de Usuario Nacional (RUUN) del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la
Direccién de Participacion Ciudadana,

b)  Apoyé en Ia recopilacién de calendarios de actividades del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

©)  Apoyé en la solicitud semanal de RUUN de las actividades a los del proyecto de Casas de Desarrollo de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

d)  Apoyé en el monitoreo de las actividades que se estdn reportando en la calendarizacién mensual del proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana.

e)  Apoyé en el monitoreo de las actividades que se cumpla con la meta establecida por cada Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural,

f)  Apoyé en empatar el RUUN de las actividades realizadas durante el mes, para el cuadre de actividades.

g)  Apoyé en la consolidacién del RUUN y memoria de labores,

h)  Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los
requisitos administrativos v financieros.

i)  Apoyé en brindar lineamientos a personal de nuevo ingreso sobre cmo entregar el RUUN v listados de participacion.

D Apoyéen las diferentes actividades de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas v sus
Direcciones Técnicas.

k)  Apoyé en otras actividades que se me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas.
ANDREA SUCELY HERNANDEZ MORA : LICDA. ASTRID MARIANA TELEGUARIO CAP )
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servj 18/ Cui &:.-}‘}\
(segtin Clausula de contrato: Décima Drime\rgi\,\r.n Colluray ), 2 .
I
o (5
/7

/ / 7/ A

e T T ~—— / 7.5Y. 7K
L4 LTI P 3

NP7 TN IV~ X

Figma de Contratista Firma y sell>de lgAutoridad’ ueEvalucos Servicios = -

(segtin CI074 a ‘ccy/t/ra’to: Décima Primera)
[

Licdd. Astrid ¥ariana Teleguario Cap
Directora de Participacion Ciudadana+ -
Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas -
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACT IVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS siendbo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Andrea Sucely Heméndez Mora Cul: 2371 37178 0101

Ndmero de contrato; DGDCFC-029-351-2021 Acuerdo Ministerial: 11452021

Servicios: Técnicos Nit del Contratista: 10125046-0

Ndmero de Factura: 716655993 Serie: 9BOO5FDC

Honorarios Mensuales; Q. 5,000.00 Periodo del Informe: MES DE DICIEMBRE DE 2021
Monto Total del Contrato Q.9,833.33 Plazo del Contrato:  02/11/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural v
los servicios: Fortalecimiento de las Culturas

Objetivos del Contrato: \
"El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Participacién

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de SERVICIOS TECNICOS que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo ordenado de los resultados obtenidos:

a)  Selogré la elaboracién de 12 Registros Unificados de Usuario Nacional (RUUN) del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la
Direccién de Participacion Ciudadana.

b)  Se logré Ia recopilacién de 3 calendarios de actividades del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
Participacién Ciudadana.,

S  Se logré reaizar la solicitud semanal de 12 RUUN de las actividades del proyecto de Casas de Desarrollo de Ia Direccién de
Participacién Ciudadana.

d)  Selogré realizar el monitoreo de 3 actividades que se reportaron en la calendarizacién mensual del proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana.

e) Se logré realizar el monitoreo de 3 actividades que se cumplieran con la meta establecida por cada Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural,

f)  Selogré empatar 12 RUUN de las actividades realizadas durante el mes, para el cuadre de actividades,

g)  Selogré la consolidacién de 12 RUUN y memoria de labores,

h)  Se logré verificar 12 listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplieran con todos los
requisitos administrativos y financieros.

) Slelogrs brindar lineamientos al personal de nuevo ingreso sobre como entregar el RUUN v listados de participacion.

D Selogrs apoyar en la actividad de recepcitn de Informes y facturas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas ¥ sus Direcciones Técnicas.

k)  Selogré apoyar en la actividad de revisién e impresién de Informes y facturas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de Ias Culturas y sus Direcciones Técnicas.
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